)

Comité da Bacia Hidrografica do Médio Paranapanema
Rua Benedito Mendes Faria, 40a | Vila Hipica | Marilia/SP | CEP 17520-520
Fone: 14 3417-1017 | Fax: 14 3417-1662

taria@cbhmp.
—ad ~ ktpy/cohmp.org/

0

cD
=]
=
=
)

ORIENTACOES PARA PARTICIPACAO EM REUNIOES NAO PRESENCIAIS

Orientagdes aos participantes das reunides néo presenciais, em videoconferéncia, do
Plenério, Camaras Técnicas e Grupo de Trabalho do Comité da Bacia Hidrogréafica do Médio
Paranapanema — CBH-MP

DISPOSICOES GERAIS

O funcionamento das reunides seguir4 as normas constantes no Regimento do CBH-MP, com o
registro de presenca dos participantes na plataforma Google Meet para a respectiva reuniao.

Ao ser convocado(a) para a reunido, o membro(a) precisa confirmar a presenca com até trés dias
de antecedéncia, a Secretaria Executiva do CBH-MP, por meio do e-mail secretaria@cbhmp.org.

A sala da videoconferéncia estara aberta para a reunido com 15 minutos de antecedéncia. E de
responsabilidade de cada membro dispor das ferramentas necessarias para a participacdo nas
videoconferéncias, observando boas praticas, tais como:

Local com iluminagdo adequada e baixo nivel de ruido;

Realizar teste antecipadamente dos equipamentos, como som, microfone e webcam;
Ingressar na reunido no horario, e com isso garantir o quérum para o seu inicio;
Estudar a pauta previamente apresentada;

Agir como se estivesse em uma reunido presencial.

Confirmacéo de presenca nas Reunides

Para registrar a presenca na reunido é necessario que o membro, utilizando o chat do Google
Meet, faca os seguintes procedimentos.

No chat é preciso colocar:
e Nome completo do membro;
o Nome da Instituicdo que representa;

e Encontrar o chat no canto superior direito da janela da reunido e clique no icone
conforme indicado na imagem abaixo:
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DURANTE A REUNIAO:

e Manter o microfone desligado, habilitando-o somente em momentos que for aberto para
consideragfes ou quando passada a palavra, lembrando de desliga-lo ao término da
explanacéo, conforme apresentado na imagem abaixo:
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Reunido PIRH Paranapanema A~ Microfone desligado - @ oresanirogoe

Reunido PIRH Paranapanema A Microfone ligado E> \ -~ O

e Durante a sua explanacéo, ligue sua camera; (conforme apresentado na imagem abaixo)

a i +
Reunido PIRH Paranapanema A ° - Camera desligada
Apresentar agora

) ) D
Reunido PIRH Paranapanema A ¢ - (] <: Camera Ligada — e
Apresentar

e As intervencgdes devem ser objetivas, com o tempo méaximo de 5 minutos;

e E necessario solicitar a palavra pelo chat, portanto, sempre que o membro quiser falar
devera solicitar pelo chat;

e As votacdes serdo realizadas de forma nominal.

OBSERVACAO:

As reunides serdo gravadas para elaboracao da ata e possivel solicitacdo de publicidade da
reunido.

A Secretaria Executiva do CBH-MP, est4 a disposi¢do para esclarecimentos e sanar davidas pelo
e-mail:_secretaria@cbhmp.org e telefone (14) 3417-1017.

PLATAFORMA GOOGLE MEET — ORIENTACOES PARA USO

1) Tipos de Dispositivos:

WEB - Pelo link enviado nos Oficios

CELULARES: Baixar gratuitamente o aplicativo “Meet” em sua loja de aplicativos:
e Android: Play Store
e 10S: Apple Store

2) Formas de Acesso:

WEB
¢ Baixe o Oficio de convocacao ou convite para a reunido;

e Acesse 0 link encaminhado copiando e colando em seu navegador ou clicando em
cima do link;
e Entre nareunido, e clique em Pedir para participar, conforme imagens abaixo:
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= http://cbhmp.org/
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Fone: 14 3417-1017 | Fax: 14 3417-1662
< C @ meetgooglecom/ug-jcss-zed?authuser= - % ©

Q Google Meet

Pronto para participar?

Camera desligada [E] Apresentar

i

Clique para entrar

e Para entrar na reunido € preciso clicar em participar agora;

“ C @ meetgooglecom/srqjcss-zedZauthuser=0

Esta chamada esta sendo gravada

Sair  Participar agora
2N
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CELULAR

e Abra o oficio e clique no link ou leia 0 QR Code pela camera do celular,
conforme as setas indicas abaixo e em seguida siga 0s passos da
sequéncia de 3 imagens ao final da pagina.

4 A
O @ mail.google.com/mail/mu/mp/2 )] L ’
Entrada a [} - URL: https://is.gd/vrE3Hs
Prezado(a), Senhor(a) @ FD
O 3 ARANAPANEMA/D

Ref.: Convite para a 22 Reunido ¢

E com satisfagdo que vimos convida-lo(a)
para a 22 Reunido do Programa Produtor de Agua —

PSA no Paranapanema, conforme segue:
Prezado(a), Senhor(a)

Dia 16 de junho de 2020 - 15:00 as 17:00

i ia: https:// google.com/xrq £ com satisfagio que vim
jess-zed?hs=122&authuser=0

ol = Dia 16 de junho de 2020 - 15:0
'E Videoconferéncia: https://mee
Procedimentos para videoconfel A
Plataforma serd Google Meet

PAUTA - Reuniao do Programa Produtor de Agua —
PSA no Paranapanema

1. Encaminhamentos para continuidade
do Programa Produtor de Agua — PSA no
Paranapanema, em Presidente Prudente/SP.

Fmm e e

(assim como esté indicado
seguida, cique em desta vez pela seta na imagem):
(assim como esté indicado pelas

setas na imagem):

indicado com a seta na
imagem):

1
1
! Meet para abrir o link, e, em
|
1
1

T I

1) Clica e seleciona o aplicativo ! 2) Clique em Pedir p/ participar ! 3) Clique em Participar !
H H agora (assim como esta |
i i i
1 1 1
1 1 1

Esta reunido estd sendo gravada

Sair Pap

Abrir com

€ chrome ‘ ‘ Pedir p/ participar Apresentar

Particinar romn

DESTAVEZ  SEMPRE
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